
PASSO-A-PASSO PARA IMPRESSÃO DE PORTARIAS 

 

1º: ACESSAR SITE DA ASAESC: www.asaesc.org 

2°: Clicar no link FERRAMENTAS, CONSULTAS. 

 

3º: Clicar no link PORTARIAS E ATOS LEGAIS, POR REGIONAL 

 

 

http://www.asaesc.org/


4º: SELECIONE O PERÍODO QUE DESEJA CONSULTAR E CLICK EM SUA REGIONAL 

Ex: Regional de Criciúma Período de 01/01/2014 a 19/03/2014. 

 

5º: Para facilitar a consulta tenha em mãos a relação dos nomes dos servidores que precisam imprimir 

a portaria. COM ESSA TELA ABERTA, PRESSIONE A TECLA “Ctrl + f” 

 

 



6º:  Observe que abrirá um quadradinho no canto direito da tela. Digite nele o nome do servidor que 

você esta pesquisando. 

Ex: Vou pesquisar professora “Claudia Possamai Colonetti” 

 

7º: Anotar nº do Diário Oficial, nº portaria e data do Diário Oficial. 

8º: Acessar novamente site ASAESC: www.asaesc.org. Clicar no link FERRAMENTAS, CONSULTA, 

DIÁRIO OFICIAL ON LINE. 

 

Digitei o nome 

da professora 

aqui... 

Já aparece o nome selecionado 
Nº portaria 

Nº do Diário 

Oficial 
Data do Diário 

Oficial 

Nº página da 

portaria 

http://www.asaesc.org/


9º:Clicar em busca jornal (link no canto esquerdo da tela abaixo) 

 

 

10º: Nesse momento você deverá utilizar as anotações feitas no passo-a-passo nº 7.  

Ex: Anotei nº Diário Oficial 19775, Data 12/03/2014, Portaria 480, pág 4 – Nome servidora: Claudia 

Possamai Colonetti 

 

Preencher 

todos os 

campos com 

as anotações 



11º Após preencher todos os campos conforme anotações anteriores. Clique em pesquisar, depois 

abrir. 

 

12º Aparecerá o arquivo com o Diário Oficial selecionado. Aperte a tecla “Ctrl + f” ,  digite no 

quadradinho que aparecerá no canto superior a direita da tela o nome da escola ou professor.  

 

 

 

Observe nº 

portaria 

Para imprimir 

selecione a 

página que 

enuncia  a 

portaria. 



 

 

 

 

 

13º Mandar imprimir as páginas que desejamos. Nesse exemplo Imprimir as página 4 (enunciado da 

portaria com nº e data)e 21(com dados do professor selecionado). 

Aparecerá o nome do 

professor 

Observando 

nº da 

página 

abaixo, 

deduzimos 

que a 

página que 

queremos é 

a 21. 


