Apostilas
Associacao dos Assistentes de Educagao de SC

mozilla

Thunderblrd o

Configuragdo Thunderbird => PAE

1) Baixe o gerenciador de e-mails Thunderbird através do site da ASAESC no menu APLICATIVOS =>
GERENCIADOR DE EMAIS.

2) Apds os procedimentos de instalagdo, abra o gerenciador.

3) Cancele qualquer solicitacdo de configuracdo automatica que apareca na primeira vez que vocé abrir o
aplicativo, visto que esta configuragdo sera feita manualmente através dos passos abaixo:

4) No menu FERRAMENTAS, clique em CONFIGURACOES DE CONTA (ou ACCOUNT SETTINGS):

_).‘ .i ‘.\& - X

Arquivo Editar Exbir Ir Mensagem | Ferramentas | Ajuda

Catal de end Ctrl+Shift+B
2, GetMessages ~ 4 Nova s hFlltra

Arquivos salvos Ctrl+)
Complementos gs @ A
Gerenciador de atividade

Status do bate-papo 3

Entrar em uma sala de bate-papo...

Message Filters
Aplicar filtros na pasta

Aplicar filtros na mensagem

. erbird
Aplicar antispam nesta pasta

Excluir spans desta pasta .
ACAOD
Importar...

Console de erros Ctrl+Shift+)
Allow Remote Debugging

Limpar dados de navegagio...

Account Settings

L ——

5) Em ACOES DE CONTA clique em NOVA CONTA DE EMAIL:

Nova conta de e-mail.. e
Noya conta de bate-papjk
"9 AddFeed Account... ’

AcBes de contas

Cancelar

Nova conta de outro tipo...

Definir como conta padrdo

6) Digite um nome para sua conta (ESCOLA, PESSOAL, SECRETARIA, etc), coloque o endereco de email
(completo) e a senha.
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OBSERVACAO IMPORTANTE: Se configurar na escola e o computador é de acesso de mais pessoas,
sugerimos ndo selecionar Memorizar senha, porém se o acesso é apenas seu, deixe selecionado

Memorizar senha.

Apods clique em Continuar.

Seu nome:
Enderege de e-mail:

Senha:

Criar conta de e-mail

Configurar conta de e-mail “

NOME DA SUA CONT#| Seu nome da forma que serd exibido aos outros

email@sed.sc.gov.br

Memorizar senha

Continuar Cancelar

Aguarde o sistema fazer a leitura do servidor (importante a internet estar conectada).

Seu nome:
Endereco de e-mail:

Senha:

Configurar conta de e-mail n

HELINTOMN Seu nome da forma que serd exibido aos outros

fdghdg@sed.sc.gov.br
ssses

Memorizar senha

Localizando configuragao: testando nomes comuns de servidores b}

Criar conta de e-mail Config. manual Parar

7) Apds esta leitura, o sistema ird langar uma janela com um aviso “O Thunderbird ndo encontrou a

Cancelar

configura¢ao para sua conta de e-mail”.
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Seu nome: | ESCOLA Seu nome da forma que serd exibido aos outros
Enderego de e-mail: | eemmn@sed.sc.gov.br
e —

Memorizar senha

@& ‘0 Thunderbird ndo encontrou a configuragio para sua conta de e-mail.

Nome do servidor Porta SSL Autenticagdo
Recebimento: | IMAP v‘ ‘sad.s(.gov.br | |Auto v‘ ‘* detectar v| |" detectar v|
Envie: SMTP “sed.sc.gov.br v| |Au‘to v‘ "‘ detectar V| |" detectar v|

Vocé devera jogar manualmente os enderecgos dos servidores de recebimento (IMAP ou POP3) e envio
(SMTP) conforme a figura abaixo:

Seunome: | HELINTOM Seu nome da forma que sera exibide aos outros
Endereco de e-mail: | eemmn@sed.sc.gov.br
B

Memarizar senha

& O Thunderbird ndo encontrou a configuragio para sua conta de e-mail.

Nome do servidor Porta S5L Autenticagdo

Recebimento: | POP3 v |pop3.sc.gov.br | |Auto v| |Autodetectal V| |Autodetectal

Envio:  SMTP |smtp.sc.gov.br v| |Auto v| |Autodeiedal V| |Autadeiedal

me de usudrio: Recebimento: |eemmn@sed.sc.gov.br| | Envio:

Feito isso, clique em Retestar.

8) Apds o reteste, alguns dados sado alterados automaticamente pelo servidor, ficando a janela acima com
os dados informados abaixo:
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Seunome: | ESCOLA Seu nome da forma que sera exibido aos outros
Endereco de e-mail: | eemmn@sed.sc.gov.br
o e

Memorizar senha

PR Y |

o idor fornecido:

gdes foram enc

MNome do servidor Autenticagdo

Recebimento: | POP3 hd

Envio: SMTP

Nome de usudrio: Recebimento:

| pop3.sc.gov.br V| |Senha normal

|smtp.sc.gw.br v A | | Senha normal

| eemmn@sed.sc.gov.br J— eemmn@sed.sc.gov.br

|C!ialcontadee-mail |anﬁgavang,ada | Retestar | | Concluir | | Cancelar |

Feito isso, vocé devera clicar em Config avangada.

9) Em configuracdo avancada vocé ira configurar manualmente todos os dados necessarios. Em primeiro

lugar iremos configurar o servidor de envio (SMTP). Clique em Servidor de Envio e depois em Adicionar:

X

Editar e enderecar
Antispam
Espago em disco
Confirmagdes de leitura
Seguranga

4 Admin ASAESC
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espago em disco
Confirmagdes de leitura
Seguranga

b Processos ASAESC

4 eemmn@sed.sc.gov.br
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espaco em disco
Confirmagdes de leitura
Seguranga

4 Pastas Locais
Antispam

Espaco em disco

Servidores de envio (SMTP)

Ao gerenciar suas identidades, vocé pode usar um servidor desta lista
selecionando-o como o servidor de envio (SMTP), ou vocé pode usar o
servidor padréo desta lista selecionando "Usar servidor padrao”.

Adicionar...

Excluir

Definir como padrao

Servidor de envio (SMTP) ~

Acdes de contas

|| Cancelar |
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Feito isso adicione exatamente como orientado abaixo:

Descricdo: vocé escolhe um nome.

Servidor: smtp.sc.gov.br

Porta: 587

Seguranca da conexdo: STARTTLS

Modo de autenticacdo: Senha normal

Nome de usuario: sed-onomedoseuemailantesda@

Servidor de envio (SMTP)

Configuragdes
Descrigdo: | SMTP Escola
Servidor: | smtp.sc.gowv.br

Porta: 1% Padrde: 587

Seguranga e autenticagdo

Seguranga da conexdo: | STARTTLS

Modo de autenticagdo: | 5enha normal

Mome de usuario: sed-eemmn

Cancelar

Clique OK.
Feito isso, seu servidor de envio esta pronto. Agora vamos configurar seu servidor de recebimento.

10)

Inicie pelo nome da conta e indicagao de servidor SMTP:
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Configurar contas “

4 eemmn@sed.sc.gov.br
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espago em disco
Confirmagdes de leitura
Seguranga

[ Pastas Locais

Servidor de envio (SMTP)

Mome da conta: | ESCOLA

Identidade padrio

Cada conta tem sua prépria identidade, que é a informacao que identifica
vocé aos destinatarios das suas mensagens.

MNome: EEM. Manuel da Nobrega

E-mail: eemmn@sed sc.gov.br

Responder a: Destinatdrios responderdo para este endereco
Empresa:

Texto da assinatura: Usar HTML (exemplo: <b>negrito</b>)
<p>
<font color="#8808888">Helinton Kachinsky<br>
<font size="1"><i> Assistente de Educacdo - Ato n2
Gestdo de Pessoas - EEM. Manuel da Nobrega<br>

W
< >

[] Anexar a assinatura de um arquive (texto, HTML ou imagem):
Arquive..,

] Anexar meu vCard a mensagens Editar ¥Card...

Servidor de envio (SMTP): | SMTP Escola - smtp.sc.gov.br W

|dentidades...

Agdes de contas

11)

Cancelar

Configurac6es da conta - <eemmn@sed.sc.gov.br>

A assinatura pode ser colocada utilizando cédigo HTML, um exemplo:

<p>

<font color="#000000">Atenciosamente,<br>

<p>

<font color="#000000">0 Seu Nome<br>

<font size="1"><i> Assistente de Educagdo - Ato n2 06 de 02/01/2006<br>

Func¢dao — Nome de Sua Escola<br>

Fone/fax: 9999-9999 </i></font>
<p>

logicamente os dados da conta):

Depois configure o servidor de recebimento (utilize as mesmas configuracées da figura, alterando
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4 GESTAO DE PESSOAS
Servidor
Cdpias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espaco em disco
Confirmacgdes de leitura
Seguranga

3

[

2

Servidor de envio (SMTP)
Acdes de contas

Tipo: Servidor POP

Servidor: |pop3.sc.gov.br | Porta: Q‘QSE Padrdo: 995

Usudrio: | sed-helinton |

Configuragdes de seguranga

Receber mensagens
Verificar novas mensagens ao iniciar
Verificar novas mensagens a cada EE minutos
Receber novas mensagens automaticamente
[] Receber somente os cabegalhos
Manter mensagens no servidor
[[] Por no méximo 147 dias

Até eu exclui-las

Armazenamento de mensagens

Esvagiar a lixeira ao sair

Pasta local:

| C\Users\HP-NOTE\AppData\RoamingiThu nderbird\ProﬁI:| Procurar...

| oK | | Cancelar |

12)  Configure os demais dados (sempre utilizando os mesmos dados sugeridos, alterando apenas os
dados da conta onde os mesmos constarem):
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4 GESTAQ DE PESSOAS
Servidor

Copias e pastas

Editar e enderecar

Antispam
Espaco em disco

Confirmagdes de leitura

Seguranga
b - -
[ -
b -

Servidor de envio (SMTP)

Acdes de contas =

Apostilas

Associacao dos Assistentes de Educagao de SC

Editar e enderecar

Editar
Usar formatacio (HTML)

Ao responder, citar a mensagem criginal

Eentdo: | Posicionar a resposta acima da

Inserir a assinatura no: | Inicio da mensagem

Ao responder, incluir assinatura

Ao encaminhar, incluir assinatura

Preferéncias globais de edigo... |

Enderecar
Ao procurar enderegos:

(® Usar meu servidor LDAP global para esta conta
() Usar um servidor LDAP diferente:

MNenhum v | Editar diretdrios...

camento..,

|OK

| | Cancelar |

b —

4 GESTAQ DE PESSOAS
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderecar
Antispam

Espaco em disco

Confirmagdes de leitura

Seguranga

Servidor de envio (SMTP)

Acdes de contas

Para economizar espago em disco, ndo receber:

O Mensagens com mais de 50 KB

Para recuperar espago em disco, mensagens antigas podem ser

permanentemente excluidas (incluindo as origi no

(® MNio excluir nenhuma mensagem

() Excluir tudo, exceto as dltimas 20005 mensagens

() Excluir mensagens com mais de 305 dias

[#] Sempre p as com estrela

| | Cancelar |
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b —

4 GESTAQ DE PESSOAS
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espago em disco

Confirmagdes de leitura

Seguranga

Servidor de envio (SMTP)

Confirmacdes de leitura

Confirmagdes de leitura

() Usar minhas opgdes padrio para confirmagdes de leitura

Preferéncias globais...

(O] li inhas confirmagdes de leitura para esta conta

Sempre solicitar uma confirmagdo de leitura
Ao receber uma confirmagdo que eu solicitei:

(®) Deixar na pasta "Entrada”

(_) Moyer para a pasta "Enviados”

Se alguém me solicitar uma confirmacgdo de leitura:

() Nio enviar

(®) Permitir confirmagdes de leitura nestas situagdes:

Eu ndo estou em Para ou Cc:
Remetente estd fora do meu dominio:
S——

Acdes de contas

b —

4 GESTAO DE PESSOAS
Servidor
Copias e pastas
Editar e enderegar
Antispam
Espago em disco

Confirmagdes de leitura

Seguranga

Servidor de envio (SMTP)

Acdes de contas

| | Cancelar |

Para enviar e receber inadas ou criptografadas, vocé deve

especificar um certificado de assinatura digital e um certificado de
criptografia.

Assinatura digital

Certificado usado para assinar digi

teas i
| | Selecionar... Limpar

[ Assinar mensagens digitalmente (por padrio)

Criptografia
Certificado usado para (des)cripts

avocé

| Selecionar... Limpar

Opcdo padrdo de criptografia ao enviar

(@ Munca (ndo usar criptografia)
() Sempre criptografar (todos os destinatdrios devem ter certificados)

Certificados

Exibir certificados | ‘ Dispositivos de seguranga
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13) Feitas estas etapas, podemos clicar em receber:

l i e [ e el

4 ESCOLA M-
i Entrada Receber mensagens %La
2 Lixeira Abrir em nova aba

i B/ Pastas Loca Open in New Window o

Pesquisar mensagens...
Mova pasta... =l
Settings

Na primeira vez que for receber, o mesmo pedira confirmagdo de senha:

Forneca a senha “

0 Forneca a senha para sed-eemmn em pop3.sc.gov.br

Memarizar esta senha
. ki

QK I: Cancelar

Se autorizar memorizacdo o mesmo nado pedird mais, caso ndo permita memorizar, a cada vez que
fechar o tempo de revisdo de e-mails o mesmo solicitara a senha.
14) O mesmo procedimento de solicitacdo de senha acontecera para enviar e-mails a primeira vez.

15) Podera eventualmente no momento de receber ou enviar e-mails que apare¢ca um aviso de
adicionar excec¢do de seguranca do servidor caso este nao seja reconhecido. Se o aviso que aparecer for
similar ao ilustrado abaixo, basta confirmar a excecdo de seguranca. Uma vez confirmado, ndo
aparecera mais a mensagem.
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- Bancos, lojas e outros sites piblicos legitimos nunca solicitardo a vocé que

Adicionar exce¢ao de seguranca H

Yocé ira substituir o modeo comeo o Thunderbird identifica este site.
."\
faga isso.

Servidor

L E Sl nop3.sc.gov.br110 | Verificar certificado

Status do certificado

Este site tenta identificar-se com informagdo invalida. Exibir

Identidade desconhecida

O certificado ndo & considerado confidvel porque ndo foi hemelogado por uma
autoridade reconhecida usando uma assinatura segura.

Salvar esta excecdo permanentermente

d Qonﬁrmarexcegﬁodesegurangam Cancelar

Estas sdo as partes basicas

para configurar um e-mail com conta no PAE.

Cada servidor (gmail, Hotmail, Yahoo, etc) tem peculiaridades na configuracdo de contas, sendo que cada

servidor possui informacgdes detalhadas de como configurar suas contas no Thunderbird.

Esperamos que seja util esta ferramenta no seu dia-a-dia de trabalho.

Um forte abraco,

Diretoria ASAESC
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